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Zarzadzenie nr 6/2016

Dyrektora

Miejsko-Gminnej i Powiatowej Biblioteki Publicznej im. Mikotaja Reja
w Kazimierzy Wielkiej
z dn. 8 sierpnia 2016 roku

w sprawie:

wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji | zakresu dziatania sktadnicy akt

Na podst. art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U. 2015 poz. 1446 ) oraz Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
z 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz. U. z 2015 r. poz 1743) oraz Regulaminu Organizacyjnego Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece
Publicznej w Kazimierzy Wielkiej zarzadza sie co nastepuje:

v

W Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im. Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej
wprowadza sig instrukcje kancelaryjng stanowigcg zatgcznik nr1do niniejszego zarzgdzenia.

§2

W Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im. Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej
wprowadza sie jednolity rzeczowy wykaz akt stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

93

W Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im. Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej
wprowadza sig instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy akt stanowigcg zatacznik
nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
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Migjsko-Cminna i Powlatowa
Biblioteka Publ

iczna
Im. Mikotaja Reja

Instrukcja kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcja w sprawie organizacji
i zakresu dziatania sktadnicy akt okresla zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, ktére
zapewniaj3 jednolity sposob tworzenia, ewidencjonowania i przechowywania oraz ochrone przed
uszkodzeniem badZ utraty dokumentéw w Miejsko-Gminnej i Powiatowe]j Bibliotece Publicznej im.
Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej

§5

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im.
Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej do Scistego przestrzegania ustalenn zawartych w niniejszym
zarzadzeniu.

96

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im.
Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej w przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej
kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym
mowa w { 2, jezeli dotychczasowe przepisy okreslaty nizszg wartos¢ archiwalng tej dokumentacji lub
krotszy okres jej przechowywania.

g7

Sprawy nie zatatwione do dnia wejscia w Zycie zarzgdzenia rejestruje sie ponownie, klasyfikujac je
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt o ktérym mowa w §2.

58

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podpisania. Przepisy maja zastosowanie do
dokumentacji powstajacej i naptywajacej do Miejsko-Gminnej i Powiatowej Bibliotece Publicznej im.
Mikotaja Reja w Kazimierzy Wielkiej w od dnia 1 stycznia 2017 r.
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